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河北大学公共卫生学院本科生毕业论文管理规定及工作安排

毕业论文是高等学校人才培养方案的重要组成部分，是培养本科

生科研能力和创新能力的重要实践环节，其管理工作主要包括选题、

下达任务书、课题调研、文献检索、相关实验（或实践）、论文撰写

及答辩等内容。

一、毕业论文的选题原则

（一）专业性：论文选题应符合专业培养目标要求，达到综合训

练的目的，实验设计和研究内容力求有利于学生巩固、深化、扩大和

消化所学专业知识。选题要有明确的针对性，切忌立意过大。

（二）创新性：论文选题在难度适中情况下，尽可能反映本学科

领域的理论创新、知识创新、方法创新、技术创新，通过毕业论文培

养学生的创新意识、科学研究能力培养和分析问题及解决问题的能力。

（三）实践性：论文选题应理论联系实际，针对重大科学问题和

国家社会经济发展需求，促进学、研、产结合，增加课题的应用价值。

论文类题目应具有一定的理论意义、现实意义和学术价值。

（四）可行性：论文题目深度、广度和难度要适中，工作量要饱

满，使学生经过努力能在规定时间内完成任务。

二、毕业论文的指导
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毕业论文实行指导教师负责制，指导教师对毕业论文各阶段工作

全面负责。

（一）对指导教师的要求

1、指导教师要教书育人，把人才培养放在首位，注重培养学生的

科研能力和创新能力。对学生进行学术规范、学术诚信的教育和指导，

培养学生严谨科学的学习态度和实事求是的工作作风。杜绝论文抄袭、

剽窃、造假，甚至代写、买卖等学术不端现象。

2、指导教师负责指导学生作开题报告、课题调研、开展实验等，

为学生提供参考书目、文献资料等，进行答疑（质疑），检查学生毕

业论文进度，审阅毕业论文，写出评阅意见。坚持严格管理，认真开

展毕业论文各环节的督促、检查和指导工作。

3、指导教师在指导毕业论文期间不得长期外出，在外进修的教师

原则上不能指导毕业论文。

（二）对学生的要求

1、学生要高度重视毕业论文工作，严格遵守学校、院、系及实验

室的各项规章制度，在校外进行毕业论文工作的要遵守所在单位有关

规章制度，按时完成各阶段任务，保质保量完成毕业论文。

2、学生接受毕业论文任务后，应在指导教师指导下制定工作计划，

开展文献查阅、资料收集、实习调研、撰写开题报告、论文或设计说

明书和开展实验研究等工作。学生应主动并定期向指导教师汇报毕业

论文工作情况，主动接受指导教师的检查和指导。完成毕业论文后，

应按学校毕业论文撰写规范将毕业论文整理好交由指导教师审阅，并

按时参加答辩。
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3、学生完成毕业论文期间实行考勤制度，学生请假要经指导教师

同意，并按学校有关规定办理相关手续。学生缺勤（包括病、事假）

累计超过毕业论文时间 1/3 以上者，取消答辩资格，不予评定成绩，

须重新补做毕业论文。

4、学生必须独立完成毕业论文工作，恪守学术诚信，严禁抄袭、

伪造、篡改、代写、买卖他人毕业论文和已发表的成果，违犯者一经

查实，按学校相关文件规定处理。

三、学术不端检测

（一）根据教育部《高等学校预防与处理学术不端行为办法》（中

华人民共和国教育部令第 40 号）要求，有效预防和严肃查处学术不端

行为，维护学术诚信，促进学术创新和发展，要求全部本科毕业论文

均进行学术不端检测，检测合格方能答辩。

（二）毕业论文文字复制比在 30%（含）以内的，视为合格。文

字复制比大于 30%的，应在规定时间内完成修改进行二次检测，二次

检测仍高于 30%的为不合格。学生及指导教师对于检测不合格有异议

的，可向本学院学位评定分委员会提交书面报告及相关佐证材料，由

学院学位评定分委员会进行认定后报教务处，教务处组织相关学科教

学指导委员会专家进行审议，审议合格的可申请如期答辩，审议仍不

合格的延期半年答辩。

四、毕业论文答辩与成绩评定

（一）学生答辩资格审查

在毕业论文答辩前，学院根据毕业论文答辩资格审查要求对学生

答辩资格进行审查。凡有下列情形之一者取消其答辩资格：
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1、未完成毕业论文（设计）工作任务；

2、学生缺勤（包括病、事假）累计超过毕业论文时间 1/3 以上；

3、毕业论文经指导教师评阅，成绩不合格；

4、毕业论文学术不端检测不合格；

5、有伪造、篡改、代写、买卖毕业论文等行为。

（二）毕业论文成绩采用记分加评语的方法评定。毕业论文总评

成绩采用五级记分制计分（优、良、中、及格、不及格），由学院答

辩委员会根据指导教师、评阅教师和答辩小组的评分，最终确定评分

等级。其中，指导教师评分占 15%，评阅教师评分占 15%，答辩小组

评分占 70%。优秀(总评成绩为优的)比例一般控制在 10%-15%。

五、毕业论文的撰写要求

（一）毕业论文应选题合理、内容充实、立论正确、论据充分、

结构严谨、结论可信、格式规范、行文流畅。

（二）毕业论文行文格式和规范按照《河北省学士学位论文写作

指南》执行。

（三）任务书参考文献不少于 7篇，其中外文文献不少于 2篇。

（四）开题报告字数不少于 1500 字，参考文献不少于 10 篇，其

中外文文献不少于 2篇。

（五）毕业论文全文字数不低于 8000 字，论文参考文献不低于 15

篇，其中至少 2篇外文文献，并应完成 1篇外文文献的翻译（外文文

献及译文放入附录中）。

（六）毕业论文封面时间：毕业年份的五月三十日

六、毕业论文管理系统
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从 2020 届毕业生开始，毕业论文管理工作全面启用中国知网大学

生毕业设计（论文）管理系统，网址 http://hbu.co.cnki.net/。指导教师

的用户名为 hbu+工资编号，如 hbu30885,初次登陆密码为 hbuhbu+工

资编号，如 hbuhbu30885。如忘记密码，可用右下方“忘记密码”找回。

学生初始用户名为学号，密码 hbu+学号，如 hbu20172101171。

七、本科生毕业论文撰写时间及内容安排

完成时间 主 要 内 容

11 月 13 日之前
指导教师或学生在系统完成课题申报，如学生申报课题，需

经指导教师审核通过

11 月 15 日之前 系主任（专业负责人）在系统审核完成本系学生申报的课题

11 月 19 日之前 学生在系统填写任务书，指导教师审核通过

11 月 26 日之前 学生在系统提交开题报告，指导教师审核通过

12 月中旬 论文开题

4月 30 日之前 撰写毕业论文，在系统提交毕业论文初稿

5月上旬 毕业论文学术不端检测，异议及其认定

5月底 6月初 毕业论文答辩
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